Załącznik nr 5 – Karta kontrolna
________________________________________________________________________________________
Karta kontrolna
ułatwiająca sprawdzenie kompletności oferty

Aby sprawdzić kompletność informacji zawartych w ofercie proszę odpowiedzieć na następujące pytania:

	Lp.
	Pytanie
	Tak
	Nie

	1.
	Czy w ofercie został zamieszczony opis zajęć dla dzieci i/lub młodzieży
z gminy Czarnia i jest wykazane, że zajęcia te są atrakcyjne?
	
	

	2.
	Czy w ofercie zawarto informację, że zajęcia są skierowane do stałej grupy dzieci i/lub młodzieży z gminy Czarnia liczącej co najmniej 10 osób? Czy podano faktyczną planowaną liczbę uczestników?
	
	

	3.
	Czy w ofercie przedstawiono informacje na temat tego, jak zostanie zapewniony aktywny udział uczestników w organizowaniu i prowadzeniu zajęć?
	
	

	4.
	Czy w ofercie znajdują się informacje na temat przeprowadzonej diagnozy, która była podstawą do opracowania projektu?
	
	

	5.
	Czy w ofercie znajduje się informacja jaki problem rozwiązuje projekt lub jakie zaspokaja potrzeby młodych ludzi lub jakie konkretne i ważne umiejętności życiowe dzieci i młodzieży kształtuje?
	
	

	6.
	Czy w ofercie znajdują się informacje potwierdzające, że zaplanowane zajęcia będą odbywały się cykliczne i stanowią spójną całość?
	
	

	7.
	Czy w ofercie wykazano, że zajęcia nie są powtórzeniem ani bezpośrednią kontynuacją zajęć szkolnych lub istniejących form zajęć pozalekcyjnych?
	
	

	8.
	Czy w ofercie zawarto informacje o tym, w jaki sposób zaplanowane przedsięwzięcie daje okazję do kontaktów lub integracji dzieci
i młodzieży z innymi grupami wiekowymi i społecznością lokalną?

	
	

	9.
	Czy w ofercie zawarto informacje o tym, w jaki sposób zaplanowane przedsięwzięcie daje okazję dzieciom i młodzieży do „zaistnienia” – pokazania swoich osiągnięć innym osobom?1
	
	

	10.
	Czy w ofercie wypisano zaplanowane rezultaty?
	
	

	11.
	Czy rezultaty opisane w ofercie są mierzalne?
	
	

	12.
	Czy opisano w ofercie jak będą mierzone rezultaty?
	
	

	13.
	Czy podana jest dokładna data rozpoczęcia i zakończenia okresu świadczenia usługi?
	
	

	14.
	Czy okres realizacji usługi mieści się w przedziale czasowym określonym w ogłoszeniu?
	
	

	15.
	Czy w ofercie został opisany sposób monitorowania realizacji usługi?
	
	

	16.
	Czy oferta zawiera informacje na temat działań promocyjnych i informacyjnych?
	
	

	17.
	Czy do oferty załączono plan informacji i promocji projektu zgodnie z załączonym formularzem?
	
	

	18.
	Czy w ofercie zostały zawarte informacje o tym, jak zostanie zapewniona trwałość usługi?
	
	

	19.
	Czy do oferty załączono charakterystykę osób, które będą zaangażowane w realizację usługi?
	
	

	20.
	Czy do oferty dołączono plan zajęć na przygotowanym formularzu?
	
	

	21.
	Czy wpisano właściwą jednostkę w budżecie usługi?
	
	

	22.
	Czy wypełnione są wszystkie potrzebne rubryki oferty finansowej i czy przeprowadzone obliczenia są prawidłowe?
	
	

	23.
	Czy koszty wyposażenia i remontów nie przekraczają 30% wartości oferty i są bezpośrednio związane z zadaniem?
	
	

	24.
	Czy w ofercie wypełniono wszystkie wymagane rubryki zgodnie z instrukcją?
	
	

	25.
	Czy do oferty załączono inne wymagane załączniki, np. odpis z KRS, oświadczenie o niezależności (zależne od rodzaju Usługodawcy)?
	
	


Karta jest wyłącznie narzędziem pomocniczym do sprawdzenia, czy w ofercie zostały zawarte wymagane informacje i czy zostały załączone wymagane załączniki. Karty nie dołącza się do oferty. Jest ona przeznaczona tylko do przygotowania oferty przez Usługodawcę.

� Jeżeli warunek ten nie jest spełniony, to czy wykazane są inne walory zaplanowanych zajęć, które rekompensują ten brak?








