Zarzadzenie nr 31/2016
Woéjta Gminy Czarnia

z dnia 28 listopada 2016 1.

w sprawie wprowadzenia centralizacji rozliczet VAT w Gminie Czarnia

wraz z jednostkami budzetowymi

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz.
U. z 2016 t., poz. 446 z pézn. zm.), w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r.
o szczegoblnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
$rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu terytorialnego

(Dz. U. z 2016 t., poz. 1454 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnoséci rozliczed VAT w Gminie Czarnia i jej
jednostkach budzetowych ustala si¢ procedury obowiazujace w tym zakresie.
2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
a) jednostkach otganizacyjnych - rozumie sie przez to jednostli budzetowe Gminy
Czarnia;
b) procedurach - rozumie si¢ przez to procedury dotyczace postepowania w zwiazku
z centralizacjy rozliczeri podatku od towaréw i ustug w Gminie Czarnia i jej

jednostkach organizacyjnych, stanowigce] zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Poczawszy od 1 stycznia 2017 r. Gmina Czarnia wraz z podleglymi mu jednostkami
organizacyjuymi bedzie rozliczaé podatek VAT z Urzedem Skarbowym w Ostrolece jako jeden
podatnik.



§3

1. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastgpujace jednostki
otganizacyjne:
a) Urzad Gminy Czarnia, Czarnia 41, 07-431 Czarnia ( nazwa skrécona UG Czarnia);
b) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Czarni, Czarnia 41, 07-431 Czarnia ( nazwa

skrécona GOPS);

c) Zespot Szkdl w Surowem, Surowe 194, 07-431 Czarnia ( nazwa skrécona ZSS);
d) Zespot Szkdt w Czarni, Czarnia 42, 07-431 Czarnia ( nazwa skrécona ZSCz).

2. Zarzadzenie bedzie obowiazywal wszystkie jednostki budzetowe i samorzadowe zaklady

budzetowe utworzone w przysztosci.

§4

Zobowiazuje si¢ jednostki organizacyjne do prowadzenia rozliczed z tytutu podatku od towardw
1 ustug w zakresie czynnosci wykonywanych przez te jednostki w sposéb wskazany w procedurach

dotyczacych centralizacji podatku VAT, stanowiacych integralng cze$¢ tego zarzadzenia.

§5
Zarzadzenie stanowi jeden z elementéw polityki rachunkowo$ci Gminy Czarnia i Jej jednostek

organizacyjnych.

§6

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Czarnia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2017 ¢.




Zaltacznik
do Zarzadzenia nr 31/2016
Wojta Gminy Czarnia

z dnia 28 listopada 2016 r.

PROCEDURY
DOTYCZACE POSTEPOWANIA W ZWIAZKU
Z CENTRALIZACJA ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG
W GMINIE CZARNIA
1 JEJ JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH



SEOWNIK POJEC.

1)

2)
3)

4

5)

7

8)

9)

Centralizacja — unifikacja rozliczed w podatku VAT Gminy Czarnia wraz z jednostkami
organizacyjnymi Gminy;
Gmina — Gmina Czarnia;
Jednostka organizacyjna — Urzad Gminy Czarnia, jednostki budzetowe Gminy Czarnia,
samorzadowe zaklady budzetowe Gminy Czarnia;
Jednostki budzetowe Gminy Czatnia

e  Urzad Gminy Czarnia;

®  Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Czarni,

e Zespol Szkol w Czarni,

e Zespdl Szkél w Surowem.
Kierownik jednostki budzetowej Gminy Czarnia

¢ Urzad Gminy Czarnia - Wéjt Gminy Czarnia,

¢ Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Czami - Kierownik GOPS w Czarni,

® Zespdl Szkét w Czarni — Dyrektor Zespotu Szkét w Czarni,

® Zespot Szkél w Surowem — Dyrektor Zespotu Szkél w Surowem.
US — Urzad Skarbowy w Ostrolece;
Czastkowa deklaracja VAT-7 — deklaracja podatkowa prowadzona przez jednostki
organizacyjne zgodnie ze wzorem okreSlonym przez ministra wiasciwego do spraw
finansow publicznych, w drodze rozporzadzenia ( art. 99 ust 14 ustawy z dnia 11 marca
2004 o podatku od towardw i ustug ) z dopiskiem ,DEKLARACIA CZASTKOWA"”  oraz
skfadana w terminach i w miejscu wskazanym w niniejszych procedurach;
Czastkowy rejestr VAT sprzedazy (,,S”) — rejestr dokumentujacy dostawe towardw i
swiadczenie ustug przez jednostke organizacyjna, prowadzony zgodnie ze wzotem
stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszych procedur;
Czastkowy rejestr VAT zakupu (,,2”) — rejestr dokumentujacy poniesione przez jednostke
wydatki, od ktérych jednostka moze odliczyé podatek VAT, prowadzony zgodnie ze

wzorem stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszych procedur;

10) Deklaracja VAT-7 badz skonsolidowana deklaracja VAT -7 — deklaracja stworzona po

polaczeniu danych wykazanych w czastkowych deklaracjach VAT-7 poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych, skladana przez podatnika — Gmina Czarnia do Utzedu

Skarbowego w Ostrotece;



11) Rejestr VAT sprzedazy badz skonsolidowany rejestr VAT sprzedazy — rejestr stworzony
po polaczeniu czastkowych rejestrtéw VAT sprzedazy poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych, prowadzony zgodnie z zal. Nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

12) Rejestr VAT zakupu badz skonsolidowany rejestr VAT zakupu - rejestr stworzony po
polaczeniu  czastkowych  rejestréw VAT  zakupu poszczegolnych jednostek
organizacyjnych, , prowadzony zgodnie z zal. Nr 4 do niniejszego zarzadzenia;

13) Okres rozliczeniowy — miesigczny okres, za ktory rozliczany jest podatek;

14) Informacja dodatkowa — informacja na temat zdarzed niestandardowych majacych
znaczenie dla rozliczenia podatlku VAT w danym okresie rozliczeniowym, nie ujgtych w
czastkowej deklaracji VAT-7, skladana w  przypadku wystaplenia  zdarzen
niestandardowych;

15) Ustawa o VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U.
z 2016 1., poz. 710 ze zm.);

16) Ordynacja pod. —ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. U. z 2015
r, poz. B13 ze zm.);

17) Specustawa — ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczegélnych zasadach rozliczed podatku
od towaréw 1 ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publiczaych przeznaczonych na
realizacje projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzeta Unii
Europejskiej lub od padstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu tetytorialnego (Dz. U. z 2016 1, poz. 1454);

18) Rozporzadzenie w sprawie sposobu okreslania proporcji — rozporzadzenie z dnia
17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych
towaréw i ustug do celéw dziatalnoéci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikdw,

(Dz. U. 2 2015 1., poz. 2193).



Niniejsze procedury bedace zalgcznikiem do Zarzadzenia Wojta Gminy Czarnia
nr 31/2016 z dnia 28 listopada 2016 1. i sa konsekwencja uchwaly Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 «., sygn.: I FPS 1/13, w ktorej stwierdzono, iz gminne
jednostki budzetowe nie s3 podatnikami podatku od towaréw i ustug, wyroku Trybunatu
Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej, dalej TSUE, z dnia 29 wrzesnia 2015 r., sygn.: C-276/14,
w ktorym przedstawiona zostala whaSciwa interpretacja dotyczaca podmiotowosci w zakresie
podatku od towaréw i ustug gminnych jednostek budzetowych, jak réwniez rozstrzygniecia NSA
z dnia 26 pazdziernika 2015 r. dotyczacego kwestii podmiotowosci samorzadowych zakladéw
budzetowych. Z orzeczed tych wynika, ze gminne jednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawnej nie posiadaja odr¢bnosci podatkowej na gruncie przepiséw o podatku od
towarow 1 ustug, dalej: VAT i wszelkie czynnosci dokonywane przez te jednostki powinny byé
rozliczane przez wlasciwg jednostke samorzadu terytorialnego, gdyz tylko ona moze byé uznana za
podatnika tego podatku. W zwigzku =z powyzszym Gmina Czarnia jest zobowiazane do
przeprowadzenia reform w zakresie rozliczen VAT. Istota wskazanego orzecznictwa jest okreslenie
Gminy jako jednego podatnika VAT.

Obowiazki oraz zmiany okrelone w ponizszych procedurach maja na celu ujednolicenie

rozliczen VAT pomiedzy Gming a jednostkami organizacyjnymi.

W zwiazku z podjeciem w Gminie Czarnia centralizacji w podatku VAT od 1 stycznia 2017 r.

wprowadzane zostajq zmiany dotyczace:
1. zawierania uméw cywilnoprawnych;
zasad wystawiania faktur;
zasad ewidencji sprzedazy na potrzeby rozliczesi podatku VAT;
zasad odbierania faktur;

zasad ewidencji zakupu na potrzeby rozliczen podatku VAT,

ST I N CIN

zasad wypelniania i sktadania deklaracji czastkowej VAT-7 i skonsolidowanej deklaracji
VAT -7;

7. zasad sporzadzania korekt deklaracji VAT -7;

8. ustalenia prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego;

9. zasad rozliczen podatku VAT;

10. zasad wnioskowania o wydanie interpretacii przepiséw prawa podatkowego - interpretacii
indywidualnych w sprawach dotyczacych podatku VAT;

11. przechowywania dokumentac;l

oraz ustalone zostaja dodatkowe obowigzki oraz odpowiedzialno$¢ w zakresie czynnosci

zwigzanych z prowadzeniem rozliczerl w podatku VAT.



1. SPECUSTAWA - OBOWIAZKI ZWIAZANE ZE ZLOZENIEM
DOKUMENTOW DO US.

W zwiazku z podjeciem centralizacji w podatku VAT od 1 stycznia 2017 r. wskazuje sie

nastgpujace obowiazki wynikajace ze specustawy:

1.1

1.2

1.5

251

Obligatoryjny obowigzek zlozenia, przed dniem podjecia wspolnego rozliczania
z jednostkami organizacyjnymi, ptzez Gmina do US zalacznika nr 1 do specustawy,
w ktorym wskaze ono dzied podjecia rozliczania podatku wraz ze wszystkimi jednostkami
organizacyjnymi. Do zalacznika dolaczony zostanie wykaz wszystkich jednostek
z podaniem ich nazwy, adresu siedziby oraz numeru identyfikacji podatkowej. Na
podstawie tej informacji Naczelnik US 2z urzedu wykresli jednostki organizacyjne z rejestru
jako podatnika podatku z dniem podjecia wspélnego rozliczania podatku z Gmina,
powiadamiajac o wykresleniu Gmina (art. 5 specustawy).

Obowigzek zlozenia przez Gmina do US zalacznika nr 2 do specustawy zwigzany

z_wystapieniem okolicznodci dokonania korekt rozliczen podatku za okresy

rozliczeniowe uplywajace przed 1 stycznia 2017 r. w odniesieniu do korekty lacznie
wszystkich jednostek organizacyjnych i Gminy, jezeli korekty deklaracji podatkowych s
zwigzane z wyrokiem TSUE z dnia 29 wrzesénia 2015 ., sygn.: C-276/14 (art. 11ust. 1 pkt
2 lit. a specustawy).

Obowiazek zlozenia przez Gmina do US zalacznika nr 3 do specustawy zwigzany

z wspienieniem okolicznosci zmiany kwalifikowalnoéci podatku w czedci dotyczacej

kwoty podatku naliczonego z tytulu nabycia towaréw i ustug finansowanej ze srodkéw
przeznaczonych na realizacj¢ projektéw w zwiszku z wyrokiem TSUE z dnia 29 wrzesnia
2015 1., sygn.: C-276/14, pod warunkiem, ze Gmina nie dokonalo przed dniem wejscia
W zycie ustawy obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu
nabycia towaréw i ustug finansowanych ze $rodkéw przeznaczonych na realizacje
projektow. W razie wystapienia takiej okoliczno$ci Gmina jest obowiazane ztozyé do
naczelnika US oraz podmiotu, z ktérym zawarta zostala umowa o dofinansowanie,
w terminie 2 miesiecy, liczac od dnia wejicia w zycie ustawy, informacje o spelnieniu
warunku, o ktorym mowa powyzej sporzadzona wedhug wzoru okreslonego w zalaczniku

nr 3 do ustawy (art. 17 specustawy).

2. ZMIANY DOTYCZACE UMOW CYWILNOPRAWNYCH.
Od 1 stycznia 2017 r. umowy cywilnoprawne powinny byé zawierane przez jednostki

organizacyjne dziatajace w imieniu i na rzecz Gminy ze wskazaniem nr NIP Gminy.



212

2.3

2.4,

2.5.

2.6.

3.1.

33

3.4.

3.5.

Wskazuje si¢ prawidlowy zapis na zawieranych umowach cywilnoprawnych:

Umowa zawarta pomiedzy: Gming Czarnia, NIP Gminy: 758-21-57-593, w imienin ktdrego
dziala (nawa i adres jednostki organizacying), repregentowana pryes (imig i nazwisko kierownika
Jednostki).

Do zawieranych uméw cywilnoprawnych na zakup towaréw badZ ushug, nalezy dodaé
zobowigzanie kontrahenta, do wystawiania faktur na Nabywce: Gmina Czarnia, NIP; 758-
21-57-593 ze wskazaniem Odbiorcy faktury: jednostka organizacyina, adres jednostlei wraz ze
wskazaniem, iz faktura powinna zosta¢ doreczana na wskazany adres jednostki
organizacyjnej.

Do zawieranych uméw cywilnoprawnych na sprzedaz towaréw bad ustug do pobieranej
kwoty na podstawie tej umowy nalezy doliczy¢ podatek VAT w odpowiedniej stawce (fwota
netto + VAT).

W przypadku uméw dlugoterminowych, obowiazujacych na dzied 1 stycznia 2017 «.,
zmian, o ktdrych mowa w pkt 2.1.-2.4. jednostki organizacyjne sa obowiazane dokonaé¢ do
31 grudnia 2016 . na podstawie anekséw do zawartych uméw.

W przypadku zawarcia umoéw do 1 stycznia 2017 r. nalezy w umowie wskazaé zasady

wystawiania faktur do 31 grudnia 2016 r., jak réwniez od 1 stycznia 2017 r.

3. ZASADY WYSTAWIANIA FAKTUR.
Jednostka organizacyjna dokonujac sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT obowiazana
Jest potwierdzi¢ dokonang transakcje faktura VAT w przypadkach w art. 106b ust. 1 ustawy
o VAT przewidzianych.
Jednostka organizacyjna obowigzana jest na wystawianej fakturze umiescié elementy, ktore
wskazane zostaly w art. 106e ust. 1 ustawy o VAT.
Faktury wystawia si¢ w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje nabywca, a drugi
zachowuje w swojej dokumentadji jednostka organizacyjna dokonujaca sprzedazy.
Fakture wystawia si¢, co do zasady, nie pézniej niz 15. dnia miesiaca nastepujacego po
miesiacu, w ktorym jednostka organizacyjna dokonata dostawy towaru lub wykonata ustuge
z zastrzezeniem termindw szczegdlnych, o ktérych mowa w art. 1061 ust. 2 1 3 ustawy
o VAT.
W zakresie czynnosci zwigzanych z wystawianiem faktur, jednostki organizacyjne
zobowigzane sg do postugiwania si¢ wylacznie numerem identyfikacji podatkowej (INIP)

Gminy Czarnia: 758-21-57-593.



3.0.

3.7

5.8.

3.10.

3.11.

4.1.

Jednostki organizacyjne zobowigzane sa do stosowania nastgpujacego oznaczenia na
wystawianych fakturach dotyczacych dostawy towaréw badz swiadczenia ushug (sprzedaz
danej jednostki):
SPRZEDAWCA:
Gmina Czarnia
NIP: 758-21-57-593
WYSTAWCA (lub inne okreslenie oznaczajace wystawce):
(nazwa 1 adres siedziby jednostki organizacyjnej)

Od 1 stycznia 2017 r. w przypadku bledéw w oznaczeniu sprzedawcy zobowizuje sie
jednostke organizacyjna do wystawienia not korygujacych.

Jednostki  organizacyjne zobowigzane sa do stosowania nastgpujacej numeracii
wystawianych faktur, przy czym oznaczenia umieszczone na koficu wskazanej numeracji
stanowia gnak kosicowy wiastiwy dia danej jednostki:

Urzad Gminy Czarnia - ,,numer kolejny/miesiac/rok/UG”;

Osrodek Pomocy Spolecznej w Czarni - ,,numer kolejny/miesiac/rok/GOPS”;

Zespot Szkot w Czarni -, ,numer kolejny/miesiac/rok/ZSCz”;

Zespol Szkél w Surowem — | numer kolejny/miesiac/rok/7ZSS”.

Faktury korygujace wystawia sie niezwlocznie po zauwazeniu przeslanki do ich wystawienia
1 nadaje im si¢ numer ,,numer kolejny/nr f-ry wladciwej/miesiac/rok/ jednostka”;.

W przypadku, gdy jednostka organizacyjna wystawi fakture, w ktorej wykaze kwote
podatku, jest ona obowigzana do ujecia jej w czastkowym rejestrze VAT sprzedazy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, z zastrzezeniem przepisow dotyczacych momentu powstania
obowiazku podatkowego, zawartymi w ustawie o VAT

Szczegdlowe zasady wystawiania faktur oraz momentu powstania obowiazku podatkowego
sa uregulowane w ustawie o VAT, do ktérych przestrzegania sa zobowiazane jednostki

organizacyjne.

4. ZASADY EWIDENC]I SPRZEDAZY NA POTRZEBY ROZLICZEN
PODATKU VAT.

Zobowiazuje si¢ jednostki organizacyjne do prowadzenie ewidencji sprzedazy VAT

rzetelnie 1 niewadliwie, czyli w taki sposéb, aby wynikaly z niej dane niezbedne do okreélenia

przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokosci podatku naleznego, kwoty podatku

naliczonego obnizajace kwote podatku naleznego, kwoty podatku podlegajacej wplacie do



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.8.

4.9,

4.10.

urzedu skarbowego lub podlegajacej zwrotowi z urzedu. Ewidencje nalezy sporzadzié
najpéznie] w momencie wypekniania deklaracji czastkowej VAT-7.

Jednostki organizacyjne zobowigzane sa do prowadzenia ewidencji sprzedazy VAT

w formie czastkowych rejesttéw VAT sprzedazy, sporzadzanych za miesieczny okres
rozliczeniowy, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszych procedur, za
pomocy oprogramowania komputerowego wskazanego przez Gmina.

Jednostki organizacyjne zobowigzane sa do stosowania nastgpujacej numeracji na
sporzadzanych czastkowych rejestrach VAT sptzedazy: numer kolejny/miesiac/rok/ snak
koricowy wlaseiwy dla danej jednostki/S (przyklad: numer rejestru za styczedn 2017:
1/1/2017/UG/S).

Czastkowy rejestr VAT sprzedazy ujmuje czynnosci podlegajace opodatkowaniu podatkiem
VAT wykonywane przez dang jednostke organizacyjna. W rejestrze VAT sprzedazy nie
ujmuje si¢ sprzedazy dokonanej przez dana jednostke organizacyjna na rzecz Gminy badz
innej jednostki organizacyjnej Gminy.

W czastkowym rejestrze sprzedazy VAT podstawa zapiséw moga byé: faktury VAT, VAT
RR, VAT marza, faktury zaliczkowe; raporty okresowe z kas fiskalnych (dobowe taporty
fiskalne lub miesieczny raport fiskalny), inne dokumenty (w wyjatkowych okolicznosciach).
Jezeli jednostka organizacyjna, w danym okresie rozliczeniowym, nie dokonala zadnej
dostawy towaréw 1 ustug, zobowiazana jest do sporzadzenia czastkowego rejestru VAT
sprzedazy rownego ,,0”.

Jezeli  jednostka organizacyjna wystawi fakture, ktéra dokumentuje sprzedaz
zaewidencjonowana wczesniej w kasie fiskalnej, to wystawionej faktury nie ujmuje
ponownie w ewidencji sprzedazy VAT.

W przypadku jednostek organizacyjnych prowadzacych ewidencje obrotu i kwot podatku
naleznego przy zastosowaniu kasy rejestrujacej dokumentami zwiazanymi z rozliczeniem
podatku od towaréw i ustug sa raporty fiskalne.

Czastkowy rejestr sprzedazy VAT Urzedu Gminy zawiera zestawienie faktur, ktorych
wystawcg, jest Urzad Gminy oraz Gmina.

Czastkowy rejestr sprzedazy VAT kazdorazowo powinien byé podpisany przez Kierownika

oraz Glownego Ksiggowego jednostki organizacyjne;.

10



5.1.

521

5.3

5.4.

5. ZASADY ODBIERANIA FAKTUR.

Faktury odbierane przez jednostke organizacyjna powinny zawieraC nastepujace dane:

NABYWCA:

Gmina Czarnia

NIP: 758-21-57-593
ODBIORCA/PEATNIK (lub inne oznaczenie o podobnym charakterze):
(nazwa 1 adres siedziby jednostki organizacyjnej)

Od 1 stycznia 2017 r. w przypadku bledéw w oznaczeniu nabywcy zobowigzuje si¢
jednostke organizacyjna do ubiegania si¢ o wystawienie przez kontrahenta not
korygujacych.
Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do poinformowania kontrahentéw, od ktorych
odbieraja faktury o wlasciwym adresie jej doreczenia, ktéry pomimo zmian danych na
fakturze, bedzie nadal adresem siedziby danej jednostki organizacyjnej.
Faktury zakupu powinny by¢ opisane przez jednostke organizacyjna, poprzez wskazanie
przeznaczenia nabywanych towaréw i uslug do poszczegdlnych rodzajéw czynnosci

zwiazanych z dzialalnodcia gospodarcza jednostki badz poza nig.

6. ZASADY EWIDENCJI ZAKUPU NA POTRZEBY ROZLICZEN PODATKU VAT.

0.1.

6.2.

6.3

6.4.

6.5.

Jednostki organizacyjne zobowiazane sg do prowadzenia ewidencji zakupu VAT w formie
czastkowych rejestrow VAT zakupu, sporzadzanych za miesigczny okres rozliczeniowy,
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do instrukcji, za pomoca oprogramowania
komputerowego wskazanego przez Gmina.

Jednostki organizacyjne zobowigzane sa do stosowania nastgpujace] numeracji
na sporzadzanych czastkowych rejestrach VAT zakupu: numer kolejny/miesiac/rok/ snak
Koricowy wiasiiwy dla daney jednostki/Z. (przyklad: numer rejestru za styczen 2017 :
1/1/2017/UG/Z).

Czastkowy rejestr VAT zakupu ujmuje dokonane przez dang jednostke organizacyjng
nabycia towaréw 1 ustug, od ktérych ma ona prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego.

Jezeli jednostka organizacyjna, w danym okresie rozliczeniowym, nie nabywa towaréw
1uslug, co do ktdrych przystuguje jej prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego, zobowiazana jest do sporzadzenia czastkowego rejestru VAT zakupu
réwnego ,,07.

W czastkowym rejestrze VAT zakupu nie nalezy ujmowaé wydatkéw, ktére zwiazane s
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6.0.

Tk

T

7.3.

7.4.

Tibe

7.6.

z czynnosciami zwolnionymi z opodatkowania, czynnosciami niepodlegajacymi
opodatkowaniu, tj. czynno$ciami, od ktérych nie przystuguje prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

Czastkowy rejestr VAT zakupu kazdorazowo powinien byé podpisany przez Kierownika

i Glownego Ksiegowego jednostki organizacyjne;j.

7. ZASADY WYPEELNIANIA I SKEADANIA DEKLARACJI CZASTKOWYCH
VAT-7.

Czastkowa deklaracja VAT-7 sporzadzana jest za miesicczne okresy rozliczeniowe,
wykazuje si¢ w niej dokonane transakcje za zakoniczony okres rozliczeniowy. Kazdorazowo
nalezy wskazaé na danej deklaracji okres (miesiac, rok), ktérego dotyczy.

Na podstawie czastkowych rejestrow VAT sprzedazy i czastkowych rejestréw VAT zakupu,
jednostka organizacyjna zobowigzana jest do sporzadzania czastkowych deklaracji VAT-7,
na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszych procedur.

Kwoty do czastkowej deklaracji VAT-7 przenosi si¢ odpowiednio w pozycjach: rozliczenia

podatku naleznego z czastkowego rejestru VAT sprzedazy, nabycie towaréw i ustug oraz

podatek naliczony z czastkowego rejestru VAT zakupu. Przenoszonych kwot do czastkowej
deklaracji VAT-7 nie zaokragla si¢ do pelnych zlotych, a wypelnia si¢ ja kwotami
w groszach.

W przypadku wykazania sprzedazy w czastkowym rejestrze VAT sprzedazy na ,,0” i zakupu
w czastkowym rejestrze VAT zakupy na ,,07, jednostka organizacyjna przygotowuje
czastkows deklaracje VAT-7 zerowa.

Czastkowe deklaracje VAT-7 podpisywane sa przez Kierownika lub WYZNaczonego przez
niego Glownego Ksiggowego danej jednostki organizacyjne;.

Kierownik lub wyznaczony przez niego Gléwny Ksiegowy jednostki organizacyjnej
zobowlazany jest osobiécie i za pomoca poczty elektronicznej do dostarczenia czastkowego
rejestru VAT sprzedazy i czastkowego rejestréw VAT zakupu oraz czastkowej deklaracji

VAT-7 do Urzedu Gminy Czatrnia do 10 dnia kazdego miesiaca nastepujacego po miesigcu,

za ktory sporzadzana jest deklaracja. W przypadku, gdy ostateczny dzied ztozenia
czastkowe] deklaracji VAT-7 przypada w sobote, niedziele lub $wieto, termin jej ztozenia
zostaje przesunicty na najblizszy dzied roboczy. Jednostka organizacyjna zatrzymuje

w swoje] dokumentacji podatkowej kopie tych dokumentéw.
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7.7.

8.1.

8.2.

9.1.

.2

9.3,

W przypadku watpliwosci Urzedu Gminy, co do dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 7.6.,
ztozonych przez jednostke, Kierownik lub wyznaczony przez niego Gléwny Ksiggowy

zobowiazany jest do niezwlocznego udzielenia odpowiedzi.

8. SKONSOLIDOWANA DEKLARACJA VAT-7.
Urzedu Gminy sporzadza skonsolidowane rejestry VAT sprzedazy i skonsolidowane
rejestry VAT zakupu z polaczenia czastkowych rejestréw VAT sprzedazy oraz czastkowych
rejesttéw VAT zakupu poszczegdlnych jednostek organizacyjnych oraz deklaracje VAT-7
Gminy (zaokraglona do pelnych zlotych) z polaczenia czastkowych deklaracji VAT-7
poszczegolnych jednostek organizacyjnych .

Deklaracie VAT-7 Gminy Urzedu Gminy sklada do US najpééniej do 25 dnia kazdego

miesiaca za miesiac poprzedni. W przypadku gdy dzien zlozenia deklaracji VAT przypada

w sobote, niedziele lub §wieto, termin rozliczenia zostaje przesunigty na najblizszy dzied

roboczy.

9. ZASADY SPORZADZANIA KOREKT DEKLARAC]I VAT-7.
Jednostki organizacyjne s zobowiazane do sporzadzania korekt czastkowe] deklaracji
VAT-7 1 przekazywania ich do Urzedu Gminy niezwlocznie po zauwazeniu przestanki
warunkujacej powstanie takiego obowiazku. Dotyczy to w szczegdlnosci przypadkdw
w ktorych wskutek bledu czy pomylki jednostka organizacyjna zanizyla kwotg
zobowiazania podatkowego badz zawyzyla kwote zwrotu nadwyzki podatku naliczonego
nad naleznym.
Korekta polega na ponownym wypelnieniu druku czastkowej deklaracji VAT-7
i zaznaczeniu na nim, ze jest to deklaracja korygujaca. Wraz z korekta czastkowej deklaracji
VAT-7, jednostka organizacyjna jest zobowiazana do przekazania do Urzedu Gminy:
uzasadnienia przyczyn ztozenia korekty;
odpowiedniego skorygowanego czastkowego rejestru VAT sprzedazy badz zakupu badz
obu facznie w przypadku dokonania korekty sprzedazy i zakupu;
odpowiedniej kwoty podatku VAT do zaplaty, jesli w wyniku nieprawidlowosci jednostka
zanizyla wartos¢ podatku VAT do zaplaty, wykazanego na zlozonej wezesniej czastkowej
deklaracji VAT-7.
Uzasadnienie do korekty deklaracji VAT-7 powinno zawieraé date i miejsce sporzadzenia

pisma, dane jednostki, wskazanie korygowanej deklaracji, wyjasnienie przyczyn dokonania
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9.4.

9.5

9.6.

9.7

10.

10.1.

korekty, podpis Kierownika lub wyznaczonego przez niego Gléwnego Ksiggowego
jednostki.

Na skorygowanych czastkowych rejestrach VAT sprzedazy i czastkowych rejestrach VAT
zakupu jednostki organizacyjne zobowiazane sa do stosowania nastgpujacej numeracii:
numer kolejny/miesiac/rok/znak kosicowy wlaiciwy dia danej jednostki/7. badz S/KOR,
(przykiad: numer rejestru korygowanego za styczen 2017 : 1/1/2017/UG/Z/ KOR).
Korekte deklaracji czastkowe] VAT-7 oraz skorygowane czastkowe rejestry VAT podpisuje
Kierownik lub wyznaczony przez niego Gléwny Ksiegowy jednostki.

Urzad Gminy niezwlocznie, nie péZniej jednak niz w terminie 2 dni, od otrzymania korekty
czastkowe) deklaracji VAT-7 danej jednostki wraz z uzasadnieniem do korekty oraz
skorygowanym, czastkowym rejestrem VAT sprzedazy i rejestrem VAT zakupu , po korekde”
przygotowuje korekte skonsolidowanych rejestréw VAT, a nastepnie skonsolidowanej
deklaracji VAT-7 wraz z uzasadnieniem, wylicza warto$¢ odsetek, po czym sktada w imieniu
i na rzecz Gminy do US skonsolidowana deklaracje VAT-7 wraz 2 zaplata naleznosci
wynikajacych z korekty z odsetkami.

W dniu zlozenia przez Urzad Gminy korekty, o ktérej mowa w pkt 9.6., informuje on,
za pomoca poczty elektronicznej, jednostke, ktorej korekta dotyczy, o wartosci kwoty
odsctek zwiazanych 2 jej ztozeniem. Jednostka organizacyjna niezwlocznie zwraca ta kwote

na konto Urzedu Gminy.

USTALENIE PRAWA DO OBNIZENIA KWOTY PODATKU NALEZNEGO O
KWOTE PODATKU NALICZONEGO.

W przypadku ponoszenia przez jednostke organizacyjng wydatkéw, obowiazuje sie ja do

kazdorazowego okreslenia czynnosci z jakimi dany wydatek jest zwiazany oraz ustalenia

zakresu prawa do odliczenia podatku VAT od poniesionych wydatkéw w zakresie:

prawa do odliczenia podatku VAT od poniesionych wydatkéw w catosci, jezeli wydatek ten

jest zwiazany z czynnoéciami opodatkowanymi z wylaczeniem czynnosci zwolnionych;

prawa do odliczenia podatku VAT od poniesionych wydatkéw za pomoca wspolezynnika

sprzedazy, jezeli wydatek ten jest zwigzany z czynnosciami opodatkowanymi, w tym

réwniez zwolnionymi;

prawa do odliczenia podatku VAT od poniesionych wydatkéw za pomoca

prewspolczynnika sprzedazy, jezeli wydatek ten jest zwiazany z czynnos$ciami

opodatkowanymi z wylaczeniem czynnosci zwolnionych, jak réwniez z czynnosciami

niepodlegajacymi ustawie o VAT;
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d)

10.2.

103,

10.4.

10.5.

11.1.

115

prawa do odliczenia podatku VAT od poniesionych wydatkéw za pomoca
prewspolczynnika i wspoéiczynnika sprzedazy, jezeli wydatek ten jest zwiazany

z czynnosciami opodatkowanymi, w tym réwniez zwolnionymi, jak réwniez czynnoéciami
niepodlegajacymi ustawie o VAT,

Zobowiazuje si¢ jednostki organizacyjne do wyliczenia i stosowania odliczenia podatku
VAT na podstawie prewspolczynnika i/badz wspélezynnika sprzedazy od 1 stycznia 2017
t. na podstawie przepiséw z tym zwigzanych, zawartych w rozporzadzeniu w sprawie
sposobu okreslania proporcji, ustawie VAT, specustawie.

Wspolezynnik jest wyliczany odrebnie i samodzielnie przez kazda jednostke organizacyjna
do korica 2017 r, po 2017 r nalezy wylicza¢ i stosowaé wspélczynnik zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.

Prewspdlczynnik jest wyliczany odrebnie i samodzielnie przez kazda jednostke
organizacyjng przy zastosowaniu rozporzadzenia w sprawie sposobu okreslania proporcji
oraz art. 86 ustawy o VAT.

Jednostki organizacyjne przed rozpoczeciem stosowania odliczenia podatku VAT
za pomoca prewspolczynnika i/badz wspélczynnika przedkiadaja do Urzedu Gminy
sposob tego wyliczenia wraz z wyjasnieniami z podpisem Kierownika lub WyzNnaczonego

przez niego Glodwnego Ksiggowego jednostki organizacyjnej.

11. ZASADY ROZLICZEN PODATKU VAT.
Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do zaloZenia odrebnych rozrachunkowych kont

analitycznych do rozliczen podatku VAT z Gmina.

. Rozliczenia pomiedzy Gming a jednostkami organizacyjnymi odbywa¢ sie beda w obrocie

bezgotéwkowym — przy wykorzystaniu utworzonych rachunkéw bankowych.

Wpfaty podatku VAT do US dokonuje Gmina za wszystkie jednostki organizacyjne.

11.4. Jezeli w czastkowe]j deklaracji VAT-7 danej jednostki organizacyjnej wykazana zostanie

11.5.

nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym dokonuje ona wplaty wykazanej nadwyzki
na rachunck bankowy Gminy 28 8920 0001 0000 1733 2000 0020 w tytule przelewu
wpisujac: ,, VAT za miesigc .. .. — nazwa jednostki”, w terminie do 15 dnia kazdego miesiaca.
Za termin dokonania zaplaty podatku przez jednostke uwaza sie dziesi obeigzenia rachunku
bankowego jednostki organizacyjnej.

Jezeli na czastkowej deklaracji VAT-7 danej jednostki organizacyjnej wykazana zostanie

nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym, kwota nadwyzki zostanie przekazana
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12.1.

12.2.

151

na rachunek tej jednostki przez Gmina do 25 dnia kazdego miesiaca. Za termin dokonania

zwrotu podatku uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Gminy.

- Regulacje zawarte w pkt 11.2. — 11.5. stosuje si¢ odpowiednio w przypadku korekty

deklaracji VAT-7.

12. KASY REJESTRUJACE

Zobowiazuje si¢ Kierownikéw jednostek organizacyjnych do dokonania analizy czynnosci
wykonywanych przez te jednostki pod katem obowigzku ewidencjonowania obrotu i kwot
podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

Jednostki organizacyjne, ktére byly obowiazane zgodnie z przepisami prawa podatkowego,
do prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych, moga nadal wykorzystywaé kasy, za pomoca ktérych rozpoczely
prowadzenie tej ewidencji i ktére byly przez nie wykotzystywane na dzied poprzedzajacy
dzien podjecia wspélnego rozliczania z Gmina, nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia
2018 1., po tym terminie jednostki otganizacyjne obowiazane sa do wymiany kas lub ich
pamigci fiskalnych w celu ewidencjonowania obrotu jako — Gmina Czarnia, z zastrzezeniem
art. 8 ust. 3 specustawy. Przy czym, od 1 stycznia 2017 1., w przypadku wystapienia przez
konsumenta z zadaniem wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz uwidoczniong
na wystawionych paragonach, jednostka organizacyjna obowiazana jest do wystawienia

faktury w sposob, o ktérym mowa w pkt. 3.6.

13. INFORMACJE DODATKOWE ZWIAZANE Z ROZLICZANIEM
PODATKU VAT.

W przypadku wystapienia zdarzed niestandardowych majacych znaczenie dla rozliczenia

podatku VAT, t. zlozenia deklaracii:

o VAT-10 (deklaracja dla podatku VAT przy wewnatrzwspolnotowym nabyciu

nowych srodkéw transportu),

© VAT-11 (deklaracja dla podatku VAT od wewnatrzwspélnotowej dostawy nowego

srodka transportu),
e VAT-23 (informacja o wewnatrzwspdlnotowym nabyciu érodka transportu),

° VAT-26 (informacja o pojazdach samochodowych wykorzystywanych wylacznie

do dzialalnosci gospodarczej),

* VAT-27 (informacja podsumowujaca/ korekta informacji podsumowujacej),
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13.2.

19.5.

14.

¢ VAT-UE (informacja podsumowujaca o dokonanych wewnatrzwspélnotowych
transakcjach),
e VAT-UEK  (korekta  informacji  podsumowujacej o  dokonanych
wewngtrzwspolnotowych transakcjach),

deklaracje te sa sporzadzane przez kazda jednostke organizacyjng jako czastkowe

deklaracje oraz skiadane do Urzedu Gmuny, ktéry nastepnie dokonuje konsolidacji

wszystkich zlozonych deklaracji i skfada je do US. W zwigzku ze zréznicowaniem

w przepisach prawa podatkowego termindw na zlozenie powyzszych deklaraci,

w przypadku wystapienia przestanki warunkujacej ztozenie jednej z nich, nalezy ztozyé

ja niezwlocznie po wystapieniu zdarzenia do Urzedu Gminy.
Od 1 stycznia 2017 r. w przypadku odplatnej dostawy towaréw lub odplatnego $wiadczenia
uslug pomiedzy jednostkami organizacyjnymi a Gmina lub pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi wzgledem siebie do kwot naleznych za ww. czynnosci nie dolicza si¢
podatku od towaréw i uslug. Zobowiazuje si¢ jednostki organizacyjne do dokumentowania
tych czynnosci na podstawie noty ksiegowej.
Od 1 stycznia 2017 r. w przypadku odplatnej dostawy towaréw lub odplatnego $wiadczenia
ustug  pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Czarnia, a jednostkami
organizacyjnymi innej Gminy/Gminy/Powiatu/ Wojewodztwa, do kwot naleznych
za wykonane czynnosci dolicza sie podatek VAT.
Zobowiazuje si¢ jednostki organizacyjne do dokumentowania tych czynnoéci na podstawie

faktury.

ZASADY WNIOSKOWANIA O WYDANIE INTERPRETAC]I PRZEPISOW
PRAWA PODATKOWEGO - INTERPRETAC]I INDYWIDUALNYCH W
SPRAWACH DOTYCZACYCH PODATKU VAT.

14.1. Jednostka otganizacyjna w celu uzyskania indywidualnej interpretacji w podatku VAT

14.2.

sporzadza wniosek o jej wydanie na wzorze okre§lonym przez Ministra Finanséw, przy
czym w celu identyfikacji Wnioskodawcy postuguje sie danymi Gminy: nazwa, adres, NIP,
jak rowniez przekazuje go, za pomoca poczty elektronicznej, do wiadomodci Urzedu
Gminy .

Wojt Gminy udzieli Kierownikowi dancj jednostki organizacyjnej pelnomocnictwa

do sporzadzenia oraz ztozenia wniosku.



14.3.

Wraz ze zfozeniem wniosku jednostka organizacyjna dokonuje oplaty, o ktérej mowa w art.
14f ustawy Ordynacja pod., ktorg wraz z pelnomocnictwem, o ktdérym mowa w pkt 13.2,,

dotacza do wniosku.

15. KORESPONDENCJA Z ORGANAMI PODATKOWYMI.

Wszelka korespondencja z organami podatkowymi prowadzona jest wylacznie przez Gmina -

Urzad Gminy. W zakresie dzialalnosci jednostek organizacyjnych tres¢ korespondencii

przygotowywana jest przez wlasciwa jednostke oraz przekazywana w formie elektronicznej

do Urzedu Gminy. W przypadku czynnodci sprawdzajacych, kontroli podatkowe], postepowania

podatkowego lub postepowania kontrolnego, czynnoséci te beda przeprowadzane w siedzibie

Urzedu 1 w miarg zapotrzebowania siedzibach jednostek organizacyjnych..

16.1.

16.2.

17.

16. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTAC]I.

Zobowiazuje si¢ Kierownikéw jednostek lub wyznaczonych przez nich Gléwnych
Ksiegowych do przechowywania ksiag podatkowych oraz zwigzanych z ich prowadzeniem
dokumentéw i ewidencji przez 5 lat, liczac od kofica roku kalendarzowego, w ktérym
uplynal termin platnosci podatku. Termin przechowywania moze zostaé wydtuzony
w przypadku gdy bieg terminu przedawnienia zobowiazania podatkowego nie rozpocznie
sig, ulegnie zawieszeniu badZ zostanie przerwany. Ustalajac minimalny okres
przechowywania poszczegélnych dokumentéw nalezy réwniez uwzglednié szczegdlne
regulacje w zakresie terminéw przechowywania wynikajace z innych przepiséw niz
Ordynacja pod., tj. np. ustawa o rachunkowosci.

Za brak archiwizacji dokumentéw lub niewlasciwe ich przechowywanie grozi
odpowiedzialno$¢ karna z art. 83 ustawy z dnia 10 wrzeénia 1999 r. Kodeks karny

skarbowego, (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 186 ze zm.)

OBOWIAZKI ORAZ ODPOWIEDZIALNOSC ZA ROZLICZENIA PODATKU
VAT.

Kierownik danej jednostki organizacyjnej odpowiada za:

sporzadzanie i1 podpisanie czastkowego rejestréw VAT sprzedazy;

sporzadzanie 1 podpisanie czastkowego rejestru VAT zakupu;

sporzadzanie 1 podpisanie czastkowej deklaracji VAT-7;

zlozenie czastkowego rejestrow VAT sprzedazy, czastkowego rejestru VAT zakupu,

czastkowej deklaracji VAT-7, informacji dodatkowej do Urzedu Gminy;
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d)

g
h)

rzetelnos¢ 1 zupelnos¢ danych przekazanych w dokumentach, o ktérych mowa w lit. a-c;
zaplate podatku VAT wykazanego w czastkowej deklaracji VAT-7 na rachunek bankowy
Gminy;

przeglad dochodéw budietowych danej jednostki wraz z podzialem ich na dochody
zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi stawkami VAT, odrebnie stawki zwolnionej oraz
czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT w celu wyliczenie prewspolczynnika
1 wspblczynnika sprzedazy dla danej jednostki;

wyliczenie prewspélczynnika 1 wspélezynnika sprzedazy;

sporzadzenie, podpisanie, na podstawie pelnomocnictwa, i ztozenie wniosku o wydanie
interpretacji indywidualnej w podatku VAT, jezeli zaistnieje okoliczno$é uzasadniajaca
wystapienie z tym wnioskiem;

dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci jednostki w  zwiazku
z rozliczaniem podatku VAT z Gmina;

odpowiednia archiwizacje dokumentacji podatkowe;.

- Kierownik danej jednostki organizacyjnej moze nalozyé poszczegdlne obowiazki

wymienione w pkt 17.1. lit. a - j oraz przekazaé odpowiedzialnosé za ich wykonywanie na
Glownego Ksiegowego jednostki, informujac o tym jednoczesnie na pi§mie Urzad Gminy.
Kierownik Urzedu Gminy odpowiada za nastepujace czynnosci:

sporzadzanie i podpisanie czastkowego rejestréw VAT sprzedazy za jednostke — Urzad
Gminy;

sporzadzanie 1 podpisanie czastkowego rejestru VAT zakupu za jednostke — Urzad Gminy;
sporzadzanie i podpisanie czastkowej deklaracji VAT-7 za jednostke — Urzad Gminy;
sporzadzanie skonsolidowanego rejesttu VAT sprzedazy;

sporzadzanie skonsolidowanego rejestru VAT zakupu;

sporzadzanie skonsolidowane] deklaracji VAT-7;

zlozenie skonsolidowanej deklaracji VAT-7 badz innych deklaracji VAT w przypadku
zaistnienia okoliczno$ci warunkujacych ich zlozenie do US;

rzetelnos¢ 1 zupelnosé danych przekazanych w dokumentach, o ktérych mowa w lit. a-h;
zaplate podatku VAT wykazanego w skonsolidowanej deklaracji VAT-7 do zaplaty do US;
przekazywanie nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych;

wyliczenie prewspolczynnika 1 wspélczynnika sprzedazy dla jednostki otrganizacyjnej —

Urzedu Gminy;
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p)
17.4.

Zataczniki:

1)
2)
3)
4)

zaplate podatku VAT wykazanego w czastkowej deklaracji VAT-7 jednostki — Urzedu
Gminy na rachunek bankowy Gminy;

przeglad dochodéw budzetowych Urzedu Gminy wraz z podzialem ich na dochody
zwigzane z czynnos$ciami opodatkowanymi stawkami VAT, odr¢bnie stawki zwolnionej oraz
czynnoéci niepodlegajacych ustawie o VAT w celu wyliczenie prewspélczynnika
1 wspdlczynnika sprzedazy;

sporzadzenie, podpisanie 1 zlozenie wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej
w podatku VAT dla Urzedu Gminy, jezeli zaistnieje okolicznos¢ uzasadniajaca wystapienie
z tym wnioskiem;

dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci Urzedu Gminy w zwigzku
z rozliczaniem podatku VAT z Gmina;

odpowiednig archiwizacje dokumentacji podatkowe;.

Kierownik Urzedu Gminy moze natozyé poszczegdlne obowigzki wymienione w pkt17.3.

lit. 2 - p oraz przekaza¢ odpowiedzialno$¢ za ich wykonywanie na Gléwnego Ksiggowego

jednostki.

Czastkowy rejestr VAT sprzedazy,
Czastkowy rejestr VAT zakupu.
Skonsolidowany Rejestr VAT sprzedazy
Skonsolidowany Rejestr VAT zakupu
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