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        Czarnia, 24.05.2019 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie zamówienia o wartości poniżej 30.000 euro

w sprawie wyboru świadczenia usługi cateringowej wraz z wynajęciem sali dla uczestników projektu  w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa dotyczące realizacji projektu grantowego pn. „Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkańców województwa mazowieckiego”
I. 

Nazwa i adres Zamawiającego:
Gmina Czarnia, Czarnia 41, 07-431 Czarnia. 

tel.:  29 7727017; fax: 29 7727017 w. 20  e-mail:  fundusze@gminaczarnia.pl
Osoby do kontaktu: Pracownik Urzędu Gminy Czarnia:  Monika Rydel 
II. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej wraz z wynajęciem sali spełniającej wymogi dla osób niepełnosprawnych, znajdującej się na terenie gminy Czarnia podczas szkoleń w ramach projektu „Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkańców województwa mazowieckiego”. W projekcie zostanie zorganizowanych 21 spotkań, w których łącznie zostanie przeszkolonych 252 osób (21 grup po 12 osób każda grupa + prowadzący szkolenie).
Catering obejmuje przygotowanie obiadu dla 13 osób oraz stoiska kawowego podczas 21 dwudniowych spotkań szkoleniowych.
Oferta powinna składać się z następującego menu:

Zapewnienie serwisu kawowego w systemie ciągłym dla uczestników/ uczestniczek projektu. 

Serwis kawowy składa się z : 

-  kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna,– bez ograniczeń 
- woda mineralna gazowana i niegazowana po ½ l./na osobę 

- ciastka, ciasto - różne rodzaje po 150 g/na osobę 

- owoce – po 2 sztuki powyżej  100g/na osobę 

Zapewnienie obiadu wraz z napojem dla uczestników/uczestniczek projektu według poniższej gramatury posiłków: 

1. Zupa (300ml)
2. Mięso / Ryba 200g 

3. Surówka 140 g 

4. Dodatki skrobiowe 200g

4. Napój 200 ml (sok, woda gazowana, niegazowana) 

III. Okres realizacji zmówienia 
Termin realizacji  zamówienia: od czerwca 2019 do 30 listopada 2019.

Pierwszy cykl spotkań odbędzie się 4-5 czerwca 2019r. Następne spotkania szkoleniowe zostaną uzgodnione z osobą prowadzącą oraz uczestnikami szkolenia, o czym wykonawca zostanie powiadomiony w okresie 7 dni przed terminem rozpoczęcia kolejnego dwudniowego szkolenia.
IV. Kryteria wyboru ofert  -  cena 100%

V. Składanie ofert i termin wyboru ofert
l.   Każdy wykonawca składa jedną ofertę

2. Odpowiedzi należy udzielić na dołączonych załączniku nr l do zapytania ofertowego 

3. Ofertę należy przesłać w terminie do 30 maja 2019 r. do godziny 10°° na adres mailowy  sekretarz@gminaczarnia.pl bądź też za pośrednictwem poczty na adres Gmina Czarnia, Czarnia 41 07-431 Czarnia (decyduje data wpływu do urzędu) lub złożyć osobiście w Urzędzie Gminy Czarnia, Czarnia 41, 07-431 Czarnia pokój nr 2 w godz. 8:00-15:00. Oferta z dopiskiem na kopercie : Zapytanie ofertowe w sprawie wyboru świadczenia usługi cateringowej wraz z wynajęciem sali dla uczestników projektu  Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkańców województwa mazowieckiego”
4. Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odmowy udzielenia zamówienia bez podania przyczyny.

6. W przypadku, gdy cena ofert przekroczy wartość środków zabezpieczonych na ten cel w budżecie projektu, wybór ofert może zostać unieważniony lub mogą zostać przeprowadzone dodatkowe negocjacje cenowe.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do Oferenta z wnioskiem o wyjaśnienie, jeśli uzna, iż oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa o co najmniej 30 % od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Wyjaśnienia winny być przedstawione w określonym przez Zamawiającego terminie. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli Oferent nie złoży w wyznaczonym terminie wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzającymi wykaże, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

10. Termin związania ofertą: 30 dni od terminu złożenia oferty.

11. Oferent ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.

12.Z tytułu odrzucenia oferty Oferentowi nie przysługuje żadne roszczenie przeciw Zamawiającemu.

13.  Zamawiający zastrzega możliwość dokonywania i wprowadzania zmian w postępowaniu.

14. Oferent zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji udostępnionych lub uzyskanych w związku z wykonaniem zlecenia. Dotyczy to wszelkich nieujawnionych do publicznej wiadomości informacji technicznych, technologicznych, handlowych oraz organizacyjnych Zamawiającego.

15. Przedmiot zamówienia stanowi dla zamawiającego jedną całość i nie dopuszcza się składania ofert obejmujących część zakresu zamówienia.

16 Zakazuje się istotnych zmian postanowień Umowy w stosunku do treści Oferty.

17. Oferta zostanie odrzucona, jeśli:

- jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego,

- jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

- jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa,

- jest niekompletna (np. brak załączników, brak podpisów na załącznikach, brak kompletnych danych w załącznikach).

Załączniki do zamówienia ofertowego:
- załącznik nr 1 Formularz ofertowy

-załącznik nr 2 Umowa realizacji zamówienia







               Załącznik nr 1


Do zapytania ofertowego

……………………………..    

(miejscowość i data)

OFERTA   CENOWA
Świadczenie usługi cateringowej wraz z wynajęciem sali dla uczestników projektu  w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa dotyczące realizacji projektu grantowego pn. „Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkańców województwa mazowieckiego”
I. Nazwa i adres zamawiającego:

Gmina Czarnia, Czarnia 41, 07-431 Czarnia
Tel. 29 7727017 w.25 e-mail: fundusze@gminaczarnia.pl
II. Dane oferenta:
Nazwa:   …………………………………………………………………………………………            
Adres:     …………………………………………………………………………………………           

Adres poczty elektronicznej: …………………………………………………………...
Nr telefonu:   …………………………………………………………………………………..                      

Nr faksu:   ………………………………………………………………………………………                          
Nr NIP:    …………………………………………………………………………………...                           

Nr REGON:   …………………………………………………………………………………    
III. Oferuję/emy wykonanie usługi – zgodnie z warunkami Zamawiającego – za cenę:

Usługa cateringowa wraz z wynajęciem sali dla uczestników projektu  podczas dwudniowego szkolenie dla 13 osób na kwotę brutto……………………zł (słownie……………………………………………………..)

 x 21 grup - Łącznie na kwotę brutto………………………..zł

 (słownie złotych: ……………………………………………………………………)
  w tym:

  - cena łączna netto: …………………… zł

 (słownie złotych…………………………………….……………………………….)

 - podatek VAT: ……………….. zł 

(słownie złotych:………………………………………..………………………..…..) 

IV. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wzorem umowy, akceptujemy go bez zastrzeżeń i w wypadku wyboru naszej oferty, zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach w nim określonych, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

V. Oświadczamy, że zrealizujemy zamówienie w terminie zgodnie ze ustaleniami z zamawiającym trakcie realizacji projektu.










załącznik nr 2










do zapytania ofertowego

UMOWA REALIZACJI ZAMÓWIENIA NR…..
na świadczenie usługi cateringowej wraz z wynajęciem sali w ramach w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa dotyczące realizacji projektu grantowego pn. „Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkańców województwa mazowieckiego”
zawarta dnia ……………….. w Czarni pomiędzy: 

Gminą Czarnia, Czarnia 41 07-431 Czarnia NIP: 7582157593, reprezentowaną przez: 

- Pana Marka Piórkowskiego – Wójt Gminy Czarnia przy kontrasygnacie Krystyny Piórkowskiej Skarbnika Gminy

zwaną dalej Zamawiającym, 
a: 

nazwa: .......................................................................................................................................... 
adres:..................................................................................................................................... 
NIP, REGON, KRS/WPIS DO EWIDENCJI:…………………………................................... 

reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Wykonawcą 
§ 1
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę usługi cateringowej wraz z wynajęciem sali w ramach Projektu Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa dotyczące realizacji projektu grantowego pn. „Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkańców województwa mazowieckiego”
2. Usługa świadczona będzie w trakcie trwania zajęć szkoleniowych w terminach uzgodnionych z Zamawiającym. 
3. Posiłki Wykonawca będzie dostarczać własnym środkiem transportu w specjalistycznych pojemnikach, gwarantujących utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakości przewożonych potraw (jeśli dotyczy)
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przesunięcia terminu usługi cateringowej wraz z wynajęciem sali z zastrzeżeniem poinformowania Wykonawcy w tym zakresie na co najmniej jeden dzień roboczy przed dniem świadczenia usługi cateringowej. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osób, na rzecz których będzie świadczona usługa cateringowa wraz z wynajęciem sali w przypadku: rezygnacji beneficjentów ostatecznych ze szkolenia lub też z powodu nieobecności uczestnika w danym dniu na zajęciach z zastrzeżeniem poinformowania Wykonawcy w tym zakresie. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi cateringowej wraz z wynajęciem sali w sposób profesjonalny i z najwyższą starannością. 

§ 2
1. Wynagrodzenie Wykonawcy wraz z podatkiem obliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami za przedmiot umowy wynosi łącznie: ……………......... zł brutto (słownie:...........................................................................) za wykonanie usługi cateringowej wraz z wynajęciem sali na terenie gminy Czarnia podczas realizacji cyklu 21 dwudniowych spotkań szkoleniowych.
2. Wynagrodzenie za usługę cateringową wraz z wynajęciem sali świadczoną dla uczestników grupy szkoleniowej będzie wypłacone częściowo Wykonawcy po otrzymaniu prawidłowo wypełnionej faktury VAT, po każdym przeprowadzonym dwudniowym spotkaniu szkoleniowym 
3. Wynagrodzenie będzie płatne przez Zamawiającego w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wypełnionej faktury na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy.
4. Za dzień zapłaty uważa się dzień dokonania przelewu przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż wynagrodzenie wynikające z niniejszej umowy jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. 
§ 3
1. W przypadku niewykonania usługi w wyznaczonym terminie, nienależytego wykonania usługi lub innego naruszenia umowy, w szczególności, gdy jakość świadczonych przez Wykonawcę usług odbiega od standardów zwyczajowo przyjętych dla usług tego rodzaju Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym. 

2. W przypadku, gdy posiłki będą przygotowywane z nieświeżych produktów żywnościowych Wykonawca jest zobowiązany na wezwanie Zamawiającego do przyjęcia reklamacji. W przypadku powtórzenia się powyższej sytuacji po wcześniejszej reklamacji, Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym. 

3. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 50% wartości usługi. (§2 ust.1)
4. Wykonawca jest zobowiązany do natychmiastowego, pisemnego powiadomienia Zamawiającego o przeszkodach uniemożliwiających wykonanie umowy. 

5. Wykonawca nie może powierzyć wykonania niniejszej umowy w całości lub części osobie trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

§ 4
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą w drodze mediacji, a w przypadku nie osiągnięcia porozumienia, sprawy będą rozstrzygane przez sąd powszechny według właściwości miejscowej Zamawiającego. 
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje Zamawiający, a jeden Wykonawca. 

…………………………………………              ………………………………………..…… 


Zamawiający 






Wykonawca[image: image1.jpg]


